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操作マニュアル 

３．ご利用に当たっての事前手続き 

（１）お客さまのご利用権限を設定する＜ユーザ権限設定＞ 

①管理からプルダウンし、ユーザ情報の[権限登録]を選択します。 

初めてユーザ情報・権限を登録する場合は、 

114SalutStation のサービス管理責任者が行ってください。 

 
 

②権限を設定したいユーザを選択します。114SalutStation に登録済みのユーザが表示されます。

114SalutStation に新規登録したユーザは翌営業日にでんさい STATION に反映されます。 

 

新規にユーザ登録したユーザに当日中に

権限設定する場合は、「新規登録へ」ボタ

ンを押します。 
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操作マニュアル 

③ユーザを新規入力し、[権限設定へ]ボタンを押します。 

 
 

権限の種類 （一例） 

操作権限 権限範囲 担当者例 

申請 申請データ作成 

（支払、譲渡、割引、担保等） 

経理担当者等 

承認 申請データの承認 経理課長等 

申請＆承認 申請と承認両方（自己承認不可） 経理課長等 

申請＆承認（自己承認可） 申請と承認両方（自己承認可能） 経理部長、役員等 

 

④操作権限を選択します。口座毎に権限を設定する場合は[口座別設定]ボタンを押します。 
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操作マニュアル 

⑤権限を付与する口座を指定し、[選択]ボタンを押します。 

 
 

⑥操作権限を選択し、[確認へ]ボタンを押します。 
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操作マニュアル 

⑦内容を確認し、[登録]ボタンを押します。 

 
 

⑧取引実行パスワードを入力し、[実行]ボタンを押します。 

 
 

 114SalutStation 

 の取引実行パスワード 
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操作マニュアル 

⑨完了画面が表示されます。 

 
 

各種操作と権限一覧は別紙参照。 
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操作マニュアル 

（２）承認者を変更する＜承認依頼先変更＞ 

承認依頼中のデータの承認者を変更する。 

①管理からプルダウンし、回付の[承認依頼先変更]を選択します。 

 
 

②決済口座、検索方法を選択後、[検索]ボタンを押します。 

 
 



 

42 

 

操作マニュアル 

③承認依頼中のデータより、承認者を変更したい明細の[変更]ボタンを押します。 

 
 

④承認依頼先を選択し、[確認へ]ボタンを押します。 
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操作マニュアル 

⑤内容を確認し、[変更]ボタンを押します。 

 
 

⑥完了画面が表示されます。 
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（３）通知メールの送信先を登録する＜通知メール送信先登録＞ 

通知先として選択できるのは、お客さまが「ユーザ権限登録」で登録したユーザに限定され、 

メールアドレスは「ユーザ権限登録」時に設定したメールアドレスになります。 

取引種類である「債務支払」「債権管理」「債権譲渡」「お客さま情報管理」の４種類の取引の 

「事実の通知」のみがなされ、具体的な取引内容は一切記載されません。 

 

①管理からプルダウンし、ユーザ情報の[メール通知先登録・変更]を選択します。 

 
 

②でんさい契約番号を選択します。 
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③取引内容毎にメール送信先を選択し、[確認へ]ボタンを押します。 

 
 

④内容を確認し、[登録]ボタンを押します。 
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⑤完了画面が表示されます。 
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（４）支払データの事前登録 

１）画面で個別にデータ作成する＜取引先事前登録（画面登録）＞ 

①管理からプルダウンし、取引先事前登録の[画面登録]を選択します。 

 
 

②支払先の銀行口座情報等を入力後、[確認へ]ボタンを押します。 

当行のお取引先は支店入力で銀行名は自動入力されます。 

注意）支払先がでんさい未登録の場合はエラーとなり登録できません。 

 
 

１つのでんさい契約での取引先事前登録可能件数は１０,０００件です。 



 

48 

 

操作マニュアル 

③内容を確認し、[登録]ボタンを押します。 

 
 

④完了画面が表示されます。 
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２）ファイルをアップロードする＜取引先事前登録（アップロード）＞ 

あらかじめ取引先情報を入力したファイルを使って、でんさいネットに登録することができま

す。 

①管理からプルダウンし、取引先事前登録の[ファイルアップロード登録]を選択します。 

 
 

②アップロードするファイルを指定し、[アップロード]ボタンを押します。 

サリュステーション振込先事前登録内容を使って取引先事前登録ができるのは 

サリュステーションにて総合、給与振込の追加サービスをご契約のお客様のみです。 
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③完了画面が表示されます。 
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（５）事前登録データの変更、削除＜取引先事前登録（照会・削除・変更）＞ 

①管理からプルダウンし、取引先事前登録の[照会・削除・変更]を選択します。 

 
 

②決済口座を選択し、[検索]ボタンを押します。 

 



 

52 

 

操作マニュアル 

＜登録データの変更＞ 

③変更したい取引先データの[変更]ボタンを押します。 

 
 

④変更したい項目を入力し、[確認へ]ボタンを押します。 
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⑤内容を確認し、[変更]ボタンを押します。 

 
 

⑥完了画面が表示されます。 
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＜登録データの削除＞ 

⑦削除したい取引先データを選択し、[削除]ボタンを押します。 

 
 

⑧内容を確認し、[削除]ボタンを押します。 
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⑨完了画面が表示されます。 

 


